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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность структурного подразделения 

«Наша гавань», (далее СП «Наша гавань») общеобразовательного учреждения МАОУ 

СОШ №16 г. Томска. 

1.2. Структурное подразделение «Наша гавань» является составной частью МАОУ СОШ 

№16 г. Томска и организуется в целях формирования единого образовательного 

пространства, не является юридическим лицом и действует на основании настоящего 

Положения. 

1.3. Положение о СП «Наша гавань» принимается на Управляющем совете школы, 

утверждается и вводится в действие приказом директора по согласованию с 

профсоюзным комитетом. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в 

таком же порядке. 

1.4. Координацию работы СП «Наша гавань» осуществляет руководитель структурного 

подразделения, который организует работу и несёт ответственность за её результаты. 

1.5. Деятельность СП «Наша гавань» осуществляется в соответствии с Конституцией 

РФ, Конвенцией ООН о правах ребёнка, Законом РФ «Об образовании в Российской 

Федерации», Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребёнка», 

действующим законодательством Российской Федерации в области образования, 

Приказом Министерства просвещения РФ от 9 ноября 2018 г. № 196 Об утверждении 

Порядка организации и осуществления деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам, СанПиН 2.4.4.3172-14 Санитарно-

эпидемиологическим требованиям к устройству, содержанию и организации режима 

работы образовательных организаций дополнительного образования детей , Уставом 

МАОУ СОШ № 16 г. Томска и настоящим Положением.  

1.6. Структура подразделения дополнительного образования детей определяется целями 

и задачами школы, количеством и направленностью реализуемых дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ. 

1.7. Образовательная деятельность СП «Наша гавань» направлена на: 

 формирование и развитие творческих способностей обучающихся;  

 удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, 

нравственном, художественно-эстетическом развитии, а также в занятиях физической 

культурой и спортом;  

 формирование культуры здорового и безопасного образа жизни;  

 обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-

патриотического, трудового воспитания обучающихся;  

 выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, проявивших 

выдающиеся способности;  

 профессиональную ориентацию обучающихся;  

 создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, 

профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся; в том числе из 

числа обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и 

инвалидов;  

 социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе;  



 формирование общей культуры обучающихся;  

 удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не 

противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за 

пределами федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных 

государственных требований. 

 

1.8. Основным предметом деятельности СП «Наша гавань» является реализация 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программам для детей от 3 до 

18 лет по направленностям:  

 технической, 

 естественнонаучной, 

 физкультурно-спортивной,  

 художественной,  

 туристско-краеведческой,  

 социально-гуманитарной. 

 

1.9. Местонахождением структурного подразделения СП «Наша гавань» является корпус 

школы, находящийся по адресу г. Томск, ул. Береговая, 6. 

2. Организация деятельности образовательного процесса 

2.1. Основной деятельностью СП «Наша гавань» является: 

 реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ в 

соответствии с направленностями дополнительного образования; 

 реализация досуговых программ для всех возрастных категорий обучающихся, в том 

числе при взаимодействии с различными образовательными учреждениями, учреждениями 

культуры, общественными и другими организациями. 

 

2.2. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним 

определяются дополнительной образовательной программой, разработанной СП «Наша 

гавань», которая является частью образовательной программы МАОУ СОШ №16 г. 

Томска, утвержденной директором МАОУ СОШ №16 г. Томска. 

2.3. Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы формируются 

как комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, планируемые 

результаты) и организационно-педагогических условий, который представлен в виде 

учебного плана, календарного учебного графика, иных компонентов, оценочных и 

методических материалов, а также в виде рабочей программы воспитания, календарного 

плана воспитательной работы, форм аттестации. 

2.4. Структурное подразделение «Наша гавань» может реализовывать дополнительные 

общеобразовательные программы в течение всего календарного года, включая 

каникулярное время. 

2.5. СП «Наша гавань» организует образовательный процесс в соответствии с учебными 

планами в объединениях по интересам, сформированных в группы обучающихся одного 

возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся 

основным составом объединения (секции, кружки, лаборатории, студии, творческие 

коллективы, театры, мастерские, школы и др.) (далее – объединения), а также 

индивидуально.  

2.6. Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально или всем 

составом объединения. 



2.7. Формы обучения по дополнительным общеобразовательным программам как 

правило групповые, но могут быть индивидуальные, а, так же, предусмотрено 

проведение занятий в дистанционной форме с использованием электронного обучения.  

2.8. Приём обучающихся в детские объединения дополнительного образования 

осуществляется на основе свободного выбора детьми образовательных программ и 

производится на бесплатной и платной основах. 

2.9. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

дополнительных общеобразовательных программ и определяются учебным планом. 

2.10. Дополнительные общеобразовательные программы реализуются СП «Наша гавань», 

как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации. 

2.11. СП «Наша гавань» ежегодно обновляет дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, 

технологий и социальной сферы. 

2.12. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха, по представлению педагогических работников с 

учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся и возрастных особенностей обучающихся. 

2.13. При реализации дополнительных общеобразовательных программ организации, 

осуществляющие образовательную деятельность, могут организовывать и проводить 

массовые мероприятия, создавать необходимые условия для совместной деятельности 

обучающихся и родителей (законных представителей). 

2.14. Педагогическая деятельность по реализации дополнительных общеобразовательных 

программ осуществляется лицами, имеющими среднее профессиональное или высшее 

образование (в том числе по направлениям, соответствующим направлениям 

дополнительных общеобразовательных программ, реализуемых СП «Наша гавань») и 

отвечающими квалификационным требованиям, указанным в квалификационных 

справочниках, и (или) профессиональным стандартам. 

2.15. СП «Наша гавань» вправе привлекать к реализации дополнительных 

общеобразовательных программ лиц, получающих высшее или среднее 

профессиональное образование в рамках укрупненных групп направлений подготовки 

высшего образования и специальностей среднего профессионального образования 

«Образование и педагогические науки» в случае рекомендации аттестационной 

комиссии и соблюдения требований, предусмотренных квалификационными 

справочниками и профессиональными стандартами. 

2.16. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения 

совместно с несовершеннолетними обучающимися могут участвовать их родители 

(законные представители). 

2.17. При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные, а так же самостоятельные 

занятия, которые проводятся по группам или индивидуально. 

2.18. СП «Наша гавань» самостоятельно определяет формы аудиторных занятий, а также 

формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации обучающихся. 



2.19. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и 

инвалидов СП «Наша гавань», организует образовательный процесс по адаптированным 

дополнительным общеобразовательным программам с учетом особенностей 

психофизического развития указанных категорий обучающихся. 

2.20. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, 

инвалидов. 

Численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей инвалидов 

и инвалидов в учебной группе устанавливается до 15 человек. 

Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, 

детьми-инвалидами и инвалидами могут быть организованы как совместно с другими 

обучающимися, так и в отдельных классах, группах или в организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность. 

2.21. СП «Наша гавань» может на договорной основе оказывать услуги по реализации 

дополнительных общеобразовательных программ, организации досуговой деятельности 

обучающихся педагогическим коллективам других образовательных организаций, а 

также молодежным и детским общественным объединениям и организациям. 

2.22. СП «Наша гавань» несет ответственность за качество образования, за адекватность 

применяемых форм, методов и средств организации образовательного процесса 

возрастным психофизиологическим особенностям, склонностям, способностям, 

интересам обучающихся. Дополнительное образование организуется на принципах 

природосообразности, гуманизма, приоритета жизни и здоровья, прав и свобод личности, 

свободного развития личности, воспитания самоуважения, трудолюбия, 

гражданственности, патриотизма, ответственности, бережного отношения к природе 

демократии, творческого развития личности, свободного выбора каждым ребёнком вида 

деятельности, дифференциации образования с учётом реальных возможностей каждого 

обучающегося. Отвечает следующим требованиям: имеет развивающий характер, 

разнообразное по форме и содержанию, основывается на многообразии дополнительных 

образовательных программ, базируется на развивающих методах обучения. 

2.23. В каникулярное время (летом) СП «Наша гавань» открывает в установленном 

порядке лагерь с дневным пребыванием детей.  

2.24. В СП «Наша гавань» принимаются дети и подростки в возрасте преимущественно с 

5 до 18 лет (в группы дошкольного развития - с 3 лет).  

2.25. Занятия проводятся как на базе МАОУ СОШ №16 г. Томска, так и на базе других 

общеобразовательных учреждений в соответствии с лицензией.  

2.26. Кратность занятий в неделю и их продолжительность устанавливаются в 

соответствии с СанПиН2.4.4.3172-14. 

2.27. Организация образовательного процесса в СП «Наша гавань» регламентируется 

годовым учебным планом, разрабатываемым СП «Наша гавань» и утверждаемым 

Директором школы. 

2.28. Обучение и воспитание в СП «Наша гавань» ведутся на русском языке. 



2.29. Общеразвивающие программы СП «Наша гавань» реализуются по следующим 

уровням образования: 

• Стартовый — основными задачами данного уровня являются: первоначальное 

знакомство с предметом, формирование интереса к данной деятельности, приобретение 

первоначального опыта деятельности по предмету. 

• Базовый — предполагает освоение умений и навыков по предмету. 

• Продвинутый уровень — для формирования компетентностей и творческой 

самореализации воспитанников, проявляющих особые способности.  

2.30. Сроки обучения определяются в соответствии с учебными планами и 

образовательными программами. 

2.31. При приеме ребенка в СП «Наша гавань» родители (законные представители) и дети 

старше 14 лет должны быть ознакомлены с настоящим Положением, другими 

локальными актами СП «Наша гавань», регламентирующими образовательный процесс. 

2.32. Зачисление обучающихся в СП «Наша гавань» регламентируется Правилами приема 

обучающихся в структурное подразделение «Наша гавань». 

2.33. Учебный год в СП «Наша гавань» начинается, как правило, первого сентября. 

Продолжительность учебного года устанавливается в соответствии с годовым 

календарным учебным графиком. 

2.34. Структурное подразделение работает по 6-дневной рабочей неделе. 

2.35. Текущий контроль успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся 

регулируется положением о порядке текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации обучающихся СП «Наша гавань». 

2.36. Перевод обучающихся на следующий учебный год и отчисление обучающихся, 

регулируются положением о порядке и основании перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся СП «Наша гавань».  

2.37. Увольнение сотрудников структурного подразделения производится по приказу 

директора школы в порядке, предусмотренном в ТК РФ. 

2.38. В СП «Наша гавань» ведется работа методических объединений по разным 

направленностям. Методическая работа объединений направлена на совершенствование 

образовательного процесса и повышение мастерства педагогических работников. 

 
3. Участники образовательного процесса. Их права и обязанности 

3.1. Участниками образовательного процесса являются обучающиеся, педагогические 

работники, родители (их законные представители). 

3.2. Обучающиеся имеют право на: 

 получение бесплатного дополнительного образования в избранной образовательной 

области в объёме определённом муниципальном задании; 

 получение дополнительных (в том числе платных) образовательных услуг; 

 обучение в рамках образовательных программ по индивидуальным учебным планам; 

 развитие своих творческих способностей, интересов и дарований; 

 свободное выражение собственных взглядов и убеждений; 

 свободное посещение мероприятий, не предусмотренных учебным планом; 

 уважение человеческого достоинства, свободу совести и информации; 

 защиту от всех форм психического и физического насилия. 

3.3.  Обучающиеся СП «Наша гавань» обязаны: 



 бережно относиться к имуществу школы; 

 уважать честь и достоинство других учащихся и педагогических работников; 

 систематически посещать учебные занятия, сообщать о днях отсутствия педагогу 

своего объединения; 

 показывать результаты своего обучения на творческих отчетах в любой из 

предлагаемых педагогом форм. 

3.4.  Родители (законные представители) обучающихся СП «Наша гавань» обязаны: 

 нести ответственность за воспитание и обучение своих детей, создавать им 

необходимые условия для успешного освоения ими учебных программ; 

 участвовать в проведении родительских собраний, проводимых в объединениях, 

выполнять принимаемые на них решения; 

 вносить предложения по улучшению организации образовательного процесса. 

3.5. Педагогические работники СП «Наша гавань» обязаны: 

 участвовать в обсуждении на педагогических советах, совещаниях, конференциях 

всех вопросов, связанных с содержанием и организацией образовательного 

процесса, работы внутришкольного контроля; 

 отвечать за качество обучения обучающихся, уровень их знаний и воспитания; 

 соблюдать правила внутреннего трудового распорядка; 

 выполнять требования Положения и условий трудового договора; 

 быть примером достойного поведения; 

 заботиться о защите прав и свобод учащихся; 

 сотрудничать с семьями обучающихся по вопросам обучения и воспитания. 

3.6. Объем учебной нагрузки педагогическим работникам устанавливается исходя из: 

 количества часов по учебному плану; 

 количеству укомплектованных групп по годам обучения. 

 

4. Финансирование структурного подразделения  

   Финансирование структурного подразделения осуществляется за счет: бюджетных 

ассигнований; средств, поступающих за осуществление платных услуг по усмотрению 

директора учреждения. 

5. Контроль за деятельностью структурного подразделения 

5.1. Контроль за деятельностью структурного подразделения осуществляет МАОУ СОШ 

№16 г. Томска, в соответствии с уставом.  

5.2. СП «Наша гавань» отчитывается перед руководством образовательного учреждения 

об итогах своей деятельности и в установленном порядке представляют отчетность. 
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